
Diagram Alir Pelayanan Akademik Pelaksanaan Tugas Akhir

Mahasiswa Tata Usaha

(1)Dosen Pembimbing 
Tugas Akhir/Skripsi; 

(2)Kaprodi

Output

Mulai

A

Syarat
Terpenuhi

Mencetak Surat Permohonan TA

Penelitian di 
Kampus UMYB

Menyiapkan Persyaratan TA
1. Lulus matakuliah minimal 120 SKS
2. IPK minimal 2,25
3. Tercantum matakuliah TA pada KRS

Mengajukan permohonan TA 
ke staf urusan akademik 

untuk dibuatkan surat permohonan TA 
dengan menunjukkan syarat-syarat TA.

 (KTM, Transkrip nilai, KRS, 
Sertifikat TOEFL)

Mengecek persyaratan pengajuan TA
Mahasiswa telah lulus matakuliah 

minimal 120 SKS dengan IPK ≥ 2,25

A

Menerima Surat Permohonan TA dan 
membawa ke Dosen Pembimbing TA 

untuk minta  Judul TA dan pengesahan 
Surat Permohona  TA 

Memberi Judul TA dan 
mengesahkan 

Surat Permhonan TA

Melaksanakan Proses TA 
dan pembimbingan

Memberikan Pembimbingan 
Pelaksanaan TA dan mencatat 

dalam lembar monitoring

C

Mengevaluasi Kelayakan Isi TA 
Permohonan Seminar Hasil TA

Layak
Seminar

Selesai

Mengajukan Permohonan Seminar 
Hasil TA

Mencetak Surat  Permohonan 
Seminar Hasil TA Mengesahkan Permohonan Seminar TA 

Mencetak Undangan dan 
Berita Acara Seminar TA

Mendistribusikan Undangan Seminar TA 
termasuk ke Dosen Pembimbing TA

Melaksanakan Seminar TA dan 
menyerahkan Berita Acara TA ke TU

Menerima Berita Acara Seminar TA 
dan menyimpan dalam arsip

B Memberitahukan lokasi TA/ 
Penelitian di luar UMY

Mencetak Surat Ijin Penelitian/ 
Pengambilan Data di luar UMY

Menyetujui Surat Ijin Penelitan/ 
Pengambilan Data di luar UMY C

Mengikuti Seminar 
KP/TA ≥ 3

Ya

TidakTidak

Tidak

Ya

Ya

Tidak

Ya
Tidak

Surat Ijin Penelitian

Berita Acara Seminar TA

Berita Acara Seminar TA

Undangan Seminar TA 

dan Berita Acara Seminar TA

Surat Permohonan Seminar TA

Monitoring Pelaksanaan TA

Surat Permohonan TA

Surat Permohonan TA
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